Comment déposer une demande de subvention
aupres de la Ville de Grenoble ?

Guide d’utilisation du Portail des demandes de subventions et locaux

Connectez-vous a votre espace personnel

Saisissez votre identifiant et mot de passe et cliquez sur « Se connecter »

Bienvenue

Connectez-vous  votre espace personnel.

& Connexion

Tous les champs sont obligatoires

n MBOUVIER

Mot de passe ou identifiant oublié 2

Vous n'avez pas encore de compte? Créezen un.

Votre profil d’utilisateur
Dans le menu en haut a droite, vous pouvez trouver toutes les informations relatives a votre structure.
e Informations de compte
e Contact du référent de votre structure a la Ville de Grenoble
e Mise ajour de votre structure
e Gestion de votre porte-documents

e Les moyens humains
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Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers, vos demandes d'side
par thématique



Pour mettre a jour votre structure, consulter ou ajouter des piéces dans votre porte-documents, dépliez
le menu en haut a droite et cliquez sur « Mettre a jour » .

Karl TEST
ASSOCIATION TEST

P

Mon compte Déconnexion

ASSOCIATION TEST
As=aciation
SIRET 893161125 00016

& rue Berthe de Boissieux
33000 GREMNOELE

karl-ouchet@orange.
Modifié le 17 aolt 2023 # Mettre a jour

- Changer de profil

Mon contact

Mickael BOUVIER
VILLE EMANCIPATRICE
DIRECTION DE LA RELATION CITOYENME

michael.bouvier@grenoble.fr




Déposer une demande de subvention

Rendez-vous dans 'onglet « Mes aides » et cliquez sur « Déposer une demande d’aide ».

Ville de Grenoble Portail des demandes de subventions et locaux

Q Tableau de bord 90 Mes sollicitations 3 Mes aides ~ E Mes documents

Mes sollicitations
Suivre mes demandes d'aides déposées ou poursuivre la saisie d'une demande

Déposer une demande d'aide

o

Aucune sollicitation en attente

Vous retrouverez ici toutes les sollicitations en attente de traitement de
votre part.

Choix du téléservice

Choisissez le type de demande que vous souhaitez déposer (sport, culture ou autres thématiques).
Dans ce tutoriel, nous prenons 'exemple du dép6t d’'une demande de fonctionnement s’inscrivant dans
la thématique de la santé.

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers Association v

1. Sport - Demande de subvention - Fonctionnement annuel

2. Sport - Demande de subvention - Manifestation ou Equipement

3. Culture - Demande de subvention

4, Autres thématiques - Demande de subvention

Page(s): 1 de1 -



La demande de subvention se décline en 4 étapes: Préambule, Votre tiers, Votre dossier et le
Récapitulatif

ETAPE 1 - Le préambule
Lisez attentivement le préambule comprenant des informations générales sur les subventions.
Cette page vous permet également de télécharger les pieces suivantes :

1. le calendrier des dates de dépots des demandes de subvention par thématique

2. les tableaux financiers qui doivent étre joints si le montant de votre demande de subvention
est supérieur ou égal a5 000 €

3. le compte-rendu de l’action subventionnée qui doit étre transmis dans les 3 mois suivant la
réalisation du projet

4.

Cliquez ensuite sur « Suivant ».

4. Autres thématiques - Demande de subvention : Préambule

@ : : :

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Préambule

La Ville de Grenoble peut apporter des aides financiéres ou en nature aux organismes dont les activités ont un intérét public communal. Les actions aidées doivent donc bénéficier aux
grenoblois-es.

Certaines thématigues relévent des compétences d'autres collectivités que |a Ville de Grencble. Grenoble Alpes Métropole peut ainsi accorder des aides sur les thématiques suivantes :
colloques, attractivité et tourisme d'affaires, culture scientifique technigue industrielle, enseignement supérieur et de recherche, économie, emploi et insertion, protection et mise en valeur
de l'environnement, fonds d'accompagnement social aux transitions, habitat et hébergement.

Sivos actions concernent une de ces thématiques, votre demande doit étre formulée directement sur le Portail de demande de subvention de Grenoble Alpes Métropole : Demander une
subvention

La Ville de Grenoble peut apporter son soutien aux actions qui concernent les thématiques listées ci-dessous. Pour le Sport et la Culture, vous ne devez pas utiliser ce téléservice
(des téléservices dédiés vous sont proposés surla page d'accueil du Portail des aides).

« Education

* Loisirs et vie sociale

* Jeunesse

+ Développement social et territorial : fétes de quartiers et public des ainés
» Lutte contre les discriminations

* Egalité homme / femme et minorité de genre

* Accés aux droits et solidarités

» santé publigue et environnementale - en savoir plus




ETAPE 2 - Votre tiers

Identification

Pour modifier ou ajouter une information, il suffit de cliquer sur le petit crayon situé # en haut a
droit de chaque section. N'oubliez pas d’enregistrer votre saisie, puis cliquez sur
« Suivant ».

Représentants

Votre tiers

Précédent Suivant

Vous pouvez modifier les informations en cliquant sur le petit crayon en haut 3 droite de chaque section.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® |dentification

[R ASSOCIATION TEST = 9 Adresse principale [E4
Siret : 893161125 00016 6 rue Berthe de Boissieux
Type de tiers : Association 38000 GRENOBLE
NAF : 94.99Z - Autres organisations fonctionnant par adhésion volontaire FRANCE

Numéro RNA : W381017793
& _karl-ouchet@orange.fr

® Représentants

Vous pouvez ajouter ou modifier les membres de votre organisme en cliquant soit sur le petit crayon ou
sur « Créer un nouveau représentant ». Nous vous rappelons que votre organisme doit comprendre au
minimum 2 membres.

® Représentants

[@  Monsieur Karl OUCHET #

Fonction : Président

Représentant légal

6 rue Berthe de Boissieux
38000 GRENCBLE FRANCE

= karl-ouchet@orange.fr

Q@ Créer un nouveau représentant

Agréments et labels

Dans cet espace, vous pouvez préciser les agréments ministériels, la reconnaissance d’utilité publique
(RUP) et labels dont bénéficie votre structure.

Attention ! La reconnaissance d’intérét général n’est pas un agrément. Elle est accordée a priori a toute
association loi 1901 dont l'activité principale n’est pas commerciale



® Agréments et labels

© Ajouter un agrément

Relations avec d’autres associations

® Relations avec d'autres associations

& Relations

Moyens humains

® Moyens humains

2020 2021 2022

Données associations

Nombre de salariés

Nombre de volontaires ou stagiaires indemnisés

Nombre de personnels mis a disposition

Nombre d'emplois aidés

Nombre d'adhérents

Nombre de bénévales

Description moyens
humains



ETAPE 3 - Votre dossier

Informations générales

Sélectionnez l'année, indiquez un intitulé court et renseignez l'objet de votre demande. Ensuite,
sélectionnez la thématique et la sous-thématique de votre demande et le montant que vous sollicitez .

1 z o :

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales de la demande

e i

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Les champs margués d'un * sont obligateires.

Pour guelle année demandez vous une subvention ?

Année * 2024 i
Intitulé de la demande * AIDE AU FONCTIONNEMENT 2024 Sulvan.t letype dela de_me:\nde'e. merci de sals_\r
“Fonctionnement™ ou lintitulé (court) du projet ou
“Investissement”
~
Objet de la demande * Cette année, nous souhaitons poursuivre nos actions et en développer de nouvelles

. multiplier nos ateliers couture ;

. poursuivre la professionnalisation et la diffusion de nos outils pédagogiques ;

. Proposer un accompagnement pour mieux équiper les sanitaires de festivals plein air afin de pouvoir y vivre ses
menstruations en sérénité ;

w
. poursuivre notre travail de sensibilisation en répondant aux sollicitations d'établissements scolaires et autres y
Vous pouvez saisir encore 3360 caractéres.
Thématique * Santé publique et environnementale v
Sous-thématique * Santé publique et environnementale A

Montant demandé * 3 000,00 €

Localisation(s) du dossier

dans « Localisations », saisissez le mot « secteur » pour faire apparaitre la liste. Cliquez ensuite sur le
ou les secteurs ou se déroulent vos activités.

La liste des secteurs de Grenoble est accessible via un lien sur cette page si besoin.

e Localisation(s) du dossier

Saisissez le ou les secteurs ol se déroulent les activités

Pour une recherche rapide : saisissez "Secteur” dans le champ Localisation

Zone géographigue * Localisation : Ville / Secteur v

Localisations * l secteuri

@ Secteur 1 (Grenoble (tous secteurs)] @ Secteur 2 (Grenoble (tous secteurs))
@ Secteur 3 (Grenoble (tous secteurs)) @ Secteur 4 (Grenoble (tous secteurs))
¥ Secteur 5 (Grenoble (tous secteurs)) @ Secteur 6 (Grenoble (tous secteurs))

? Grenoble (tous secteurs) (Localisation) @ Hors Grenoble (hors secteurs) (Localisation)

@ Localisation

L Grenoble (tous secteurs) ¥



Les moyens humains

Complétez le tableau selon les effectifs de votre organisme.

« Description des moyens humains

Nombre de personnes Nombre en ETPT ETPT/total général

PERSONNEL REMUNERE 2 0,50 100 %

Salariés 2 0,50 100.0 %

Volontaires ou stagiaires indemnisés 0.0 %

Personnel mis 3 disposition 0.0 %

Emplois aidés 0.0 %
PERSONNEL NON REMUNERE 170 0,00 0%

Adhérents 100 0,00 0.0 %

dont adhérents grenoblois 50 0,00 0,0 %

Bénévoles 20 0.0 %

ETPT : Equivalent Temps Plein Travaillé

Informations de la demande d’aide
Informations générales et Lieu de réalisation des activités.

Complétez les différents champs, n'oubliez pas d’enregistrer votre saisie et cliquez sur « Suivant ».

o Informations de la demande d'aide

« Informations générales

Quel type de subvention sollicitez-vous ? *

Fonctionnement annuel A4
Wotre demande concerne : ¥ .,
Le renouvellement d'une demande v
cnefici. *
Nombre de bénéficiaires s00

i ané i &
lypedelpublicheneficiaite Le public bénéficiaire varie en fonction des actions : . Grand public: certains ateliers couture (environ 80 bénéficia

IR 022 (frais de fonctionnement et aide au projet), Capitale Verte en 2022, la Caf en 2022 (en attente), Etat pour 2023.
Votre structure fait-elle appel 3 un expert comptable 7 * ® Oui (O Non
Votre structure fait-elle appel 3 un commissaire aux ® Oui (O Non
comptes 7 ¥

« Lieu de réalisation des activités

Précisez le lieu de réalisation de vos activités
secteur 3



Informations clés de ’'année écoulée

¢ Informations

« Informations clés de année écoulée

Date de |a derniére assemblée générale *

Mombre de membres votants présents lors de |z derniére
assemblée générale *

Total des recettes de votre structure *

Montant des subventions recues *

Dont subventions de la ville *

Receties propres

Charges de personnels *

Dont charges de personnels dédiées au projet *

Cumul des 5 salaires bruts les + élevés *



Budget prévisionnel

Si votre demande de subvention concerne le Fonctionnement ou l'Investissement: veuillez
renseigner le budget prévisionnel en fonction des données de votre structure.

Si votre demande de subvention concerne un Projet/une Manifestation : veuillez renseigner le budget
prévisionnel en fonction des données de votre projet.

Budget prévisionnel

@ PréCédent @

Sivotre demande de subvention concerne le Fonctionnement ou I'Investissement : veuillez renseigner le budget prévisionnel de la structure

Sivotre demande de subvention concerne un Projet / une Manifestation : veuillez renseigner le budget prévisionnel de I'action

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Millésime Année i ou exercice du ﬁ au ﬁ

« Deépenses » Recettes

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS ET
PRESTATIONS DE SERVICE ET 0,00 €
PRODUCTION STOCKEE

60 - ACHATS 0,00 €TTC

Achats matiéres et fournitures
Vente de produits finis et prestations de

Autres fournitures service et production stockée

73 - CONCOURS PUBLICS 0,00 €
61 - SERVICES EXTERIEURS 0.00 £TTC

Concours publics
Locations

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 0,00€

Entretien et réparation

Etat



Coordonnées bancaires

Il est possible dans cette section d’ajouter une nouvelle domiciliation bancaire ou d’en sélectionner
une déja saisie.

Coordonnées bancaires

B PréCédent

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

® Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

= compte BOB

IBAN : FR76 1680 700 1
BIC: CCBPFRPPGRE

Relevé d'identité bancaire:[& ribkerdelen.pdf.‘
@ 19/06/2023 16:23 (40.82 Ko)

™ Sélectionné

O utiliser une nouvelle domiciliation

Piéces a joindre
Dans cette section, rattachez vos pieces en cliquant sur 'icOne

Une fois les pieces ajoutées , vous pouvez les retrouver et les télécharger dans votre Porte-documents.



Piéces a joindre

@® Pr

Veuillez ajouter les piéces nécessaires 3 la prise en compte de votre demande

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

@ Documents & Rapport d'activité de l'année écoulée” Déposé

Vous pouvez déposer des documents 2
. . O Ajou il Porte documents
avec les extensions suivantes:

.pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .zip,

-odt, .ods Depliant A3-forum 23.pdf (2.71 Mo) - 08/09/2023 16:36
i
= Description
© Proces verbal de la derniére assemblée générale® Déposé

Le PV doit faire apparaitre le résultat du vote sur les comptes

il Porte documents

Formation EOLAS 10 MAI 2023.docx (7.87 Ko) - 08/09/2023 16:36

[ boc | L]

Description

@ Rapport du commissaire aux comptes®

il Porte documents



ETAPE 4 : Récapitulatif

Dans cette section, les informations et/ou pieces manquantes peuvent apparaitre. Il est alors nécessaire
de corriger ces manquements pour assurer la complétude et instruction de votre demande de

subvention.

Récapitulatif

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

© |nformations etfou piéces obligatoires manquantes pour le dépot

& Informations com
plémentaires

[ Informations Doss
ier 2

[ Budget prévisionn
el

Informations

Informations

Informations

Informations

Informations

Informations

Ville de Grenoble

Rapport d'activité de 'année
écoulée

Le champ "Adresse mail” appartenant au groupe "Informations complé
contient pas de valeur alors que celle-ci est obligatoire.

Le champ "Localisation du siége social” appartenant au groupe "Informi
"Informations" ne contient pas de valeur alors que celle-ci est obligatoir

Le champ "Mombre de bénéficiaires" appartenant au groupe "Informati
ne contient pas de valeur alors que celle-ci est obligatoire.

Le champ "Type de public bénéficiaire” appartenant au groupe "Inform:

"Informations" ne contient pas de valeur alors que celle-ci est obligateir

Le champ "Date de début du projet” appartenant au groupe "Informatic
ne contient pas de valeur alors que celle-ci est obligatoire.

Le champ "Date de fin du projet” appartenant au groupe "Informations
contient pas de valeur alors que celle-ci est obligatoire.

Cette information est obligatoire

Document manquant



En bas de ’écran, vous retrouvez lattestation sur ’honneur. Cochez la case pour attester

’honneur.

Déclaration sur I'honneur

Je déclare &tre habilité par I'organisme demandeur a déposer la présente demande de subvention auprés de la Ville de Grenoble. Toute fausse déclaration est passible de peines
d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du Code pénal.

Je certifie que I'organisme est réguliérement déclaré et  jour des déclarations et modifications auprés des services de I'Etat.

Je certifie de la régularité des cotisations URSSAF ou de la non rémunération de I'ensemble du personnel de I'organisme intervenant dans les équipements sportifs de la Ville de Grenoble
(le cas échéant).

Je certifie avoir assuré I'organisme pour I'année en cours, en responsabilité civile pour ses activités et en risques locatifs (incendie, dégits des eaux...) pour son occupation des installations
municipales (locaux & usage de siége, bureau, installations sportives...) mises & disposition par la Ville de Grenoble 4 titre temporaire ou permanent, & hauteur de 4.575.000 € {le cas

échéant).

Je certifie exactes et sincéres |es informations du présent dossier, notamment la mention de I'ensemble des demandes de subventions introduites auprés d'autres financeurs publics, ainsi
que l'approbation du budget par les instances statutaires.

Je certifie exactes et sincéres les informations contenues dans les piéces jointes au présent dossier.

Je précise que si une subvention est accordée, elle devra &tre versée sur le compte bancaire dont le RIB a &té rattaché parmi les Piéces juridiques et financiéres dans mon espace « Mon
association ».

Je certifie que I'association souscrit au contrat d'engagement républicain annexé au décret pris pour I'application de l'article 10-1 de |a loi n® 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des
citoyens dans leurs relations avec les administrations.

[A Récapitulatif des informations s

* En cochant cette case, j'atteste sur I'honneur I'exactitude des déclarations ci-dessus

sur

Vous pouvez ensuite éditer le récapitulatif en cliquant sur « Récapitulatif des informations saisies ».

Un document synthétisant ’ensemble des informations saisies et documents rattachés.

Récapitulatif de la demande

4. Autres thématiques - Demande de subvention - ASSOCIATION TEST

® |nformations générales de la demande

Année ; 2024
Intitulé de la demande : AIDE AU FONCTIONNEMENT 2024
Objet de la demande : Cette année, nous souhaitons pours

. multiplier nos ateliers couture ;

. poursuivre la professionnalisation

. proposer un accompaghement pou

menstruations en sérénité ;

. poursuivre notre travail de sensibil

structures :

. renforcer notre vie bénévole en pr

. développer I'association dans la pe

Thématique : Santé publique et environnemental
Sous-thématique : Santé publique et environnemental
Montant demandé ; 300000 €

® Votre tiers

« Identification

&  ASSOCIATION TEST @ Adresse principale

SIRET : 893161125 11112 6 rue Berthe de Boissieux

Je suis ou je représente : Association 38000 GRENOBLE

Enfin, pour finaliser votre demande de subvention, noubliez pas de cliquer sur le bouton

« Transmettre » , situé en bas de votre écran.



